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ROZDZIAL 1. POSTANOWIENIA OGOLNE.

1. W szkole, za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminasiennica funkcjonuje

elektroniczny dziennik. Oprogramowanie oraz ushugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme¢
zewngtrzng, wspoltpracujaca ze szkola. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest
umowa podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajacej

oraz obstugujacej system dziennika elektronicznego.

2. Za niezawodno$¢ dziatania systemu, ochron¢ danych osobowych umieszczonych na serwerach
oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa odpowiadaja: firma nadzorujaca prace dziennika
internetowego, pracownicy szkoty, ktérzy maja bezposredni dostep do edycji i przegladania
danych oraz rodzice w zakresie udostepnionych im danych. Szczegdtows odpowiedzialno$é obu
stron reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujacego w Polsce

prawa.

3. Podstawa prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i przetwarzania
wnim danych wuczniéw, rodzicow oraz dokumentowania przebiegu nauczania jest:
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalnosci wychowawczej i1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji
4. Podstawa prawna do przetwarzania danych osobowych:

Art. 6 ust. 1 lit. c RODO

Ustawa prawo oswiatowe: (Dz. U z 2018r. poz 996, 1000 i1 1290);

Ustawa o Systemie Oswiaty (Dz. U z 2017r. poz 2198, 2203 i 2361);

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dzialalno$ci wychowawczej

i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Poz. 1646)
Art. 6 ust. 1 lit. a RODO

5. Administratorem danych osobowych jest Publiczna Szkota Podstawowa im. Edwarda

Szymanskiego w Grzebowilku.

6. Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowiazkéw wynikajacych

Z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu


https://uonetplus.vulcan.net.pl/gminasiennica

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,

dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

7. Regulamin Dziennika Elektronicznego zostal opracowany na podstawie: Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez
publiczne przedszkola, szkoty i1 placoéwki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci

wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji.

8. Pracownicy szkoly zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie

oraz przestrzegania przepisoOw obowigzujacych w szkole.

9. Rodzice na pierwszym zebraniu w nowym roku szkolnym oraz uczniowie na poczatkowych
godzinach wychowawczych maja mozliwo$¢ zapoznania si¢ ze sposobem dziatania

i funkcjonowania dziennika elektronicznego.

10. Wszystkie moduly skladajace si¢ na dziennik elektroniczny zapewniaja realizacje zapisow,

ktore zamieszczone sg w:
10.1. Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania;
10.2. Przedmiotowych Zasadach Oceniania.

11. Wewnatrzszkolny System Oceniania znajduje si¢ w statucie szkoty, natomiast Przedmiotowe

Zasady Oceniania dostepne sg u nauczyciela przedmiotu.

12. Zasady korzystania z dziennika elektronicznego przez rodzicoOw/prawnych opiekundw,
ucznidow oraz pracownikow szkoty okreslone sa w umowie zawartej pomig¢dzy firma
zewnetrzng  dostarczajaca  system dziennika elektronicznego a placowka szkolna,
z zastrzezeniem, ze rodzicowi przystuguje prawo bezptatnego wgladu do informacji 0 swoim
dziecku w placowce szkolnej. Jesli zaistnieje taki przypadek to (w asyscie dyrektora,
wychowawcy, nauczyciela przedmiotowego lub pedagoga) rodzicowi udostepnia si¢ za
pomoca komputera wszystkie informacje dotyczace jego dziecka z zachowaniem poufnos$ci
danych osobowych. Rodzicom zaleca si¢ prezentowaé dane ucznia poprzez wykorzystanie

modutu Kartoteki Uczniowskiej, dostgpnego w dzienniku elektronicznym.
ROZDZIAL 2. KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1. Kazdy uzytkownik posiada wlasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za ktore

osobiscie odpowiada.



Hasto na koncie nauczyciela musi by¢ zmieniane co 30 dni. Musi si¢ ono sktada¢ z co
najmniej 8 znakow i by¢ kombinacja liter (duzych i matych) i cyfr. Konstrukcja systemu

wymusza na uzytkowniku okresowa zmiang hasta.

Uzytkownik jest zobowigzany stosowac si¢ do zasad bezpieczenstwa w postugiwaniu si¢

loginem i hastem do systemu.

Nauczyciel musi mie¢ swiadomos¢, ze poprzez login, hasto jest identyfikowany w systemie
dziennika elektronicznego. Oznacza to na przyktad, ze przestane tg droga ZARZADZENIE

DYREKTORA jest rownoznaczne z zapoznaniem si¢ z tym dokumentem.

Kazdy wuzytkownik (Administrator Dziennika Elektronicznego, Dyrektor Szkoty,
Wychowawca Klasy, Nauczyciel, Pedagog, Logopeda, Psycholog, Wychowawca $wietlicy,
Nauczyciel wspomagajacy, Bibliotekarz, Pracownik Sekretariatu, Rodzic, Uczen) utrzymuje
W tajemnicy hasto umozliwiajace dostep do zasobow sieci. Zobowigzany jest do utrzymania

W tajemnicy hasta, takze po uptywie jego waznosci.

W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostalo odczytane/wykradzione przez osobg
nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do osobistego poinformowania o tym fakcie

Administratora Dziennika Elektronicznego.

W szkole funkcjonujg nastepujace konta posiadajgce okreslone uprawnienia obstugi

e - dziennika:

7.1. ADMINISTRATOR - administrator szkolnego systemu UONETPLUS (e-dziennika,
elektronicznej ksiggi zastgpstw oraz sekretariatu) posiada nastgpujace uprawnienia
wynikajace

Z umowy - nadzorowane przez firme¢ zewnetrzng:

7.1.1. Zarzadzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,

przedmioty, lekcje.
7.1.2. Wglad w liste kont uzytkownikow.
7.1.3. Zarzadzanie zablokowanymi kontami.
7.1.4. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.
7.1.5. Wglad w statystyki logowan.

7.1.6. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.



7.2.

7.1.7.Przegladanie frekwencji wszystkich ucznidéw.
7.1.8.Dostep do wiadomosci systemowych.

7.1.9. Dostep do konfiguracji konta.

7.1.10. Dostep do wydrukow.

7.1.11. Dostep do eksportow.

7.1.12. Zarzadzanie ksiega zastepstw.

7.1.13. Zarzadzanie planem lekcji szkoty.

7.1.14. Dostep do wybranych opcji panelu dyrektorskiego.
DYREKTOR SZKOLY.

7.2.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych przedmiotow.
7.2.2. Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca.
7.2.3.Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.
7.2.4.Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktorej dyrektor jest wychowawca.
7.2.5.Edycja danych wszystkich uczniow.

7.2.6. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

7.2.7.Wglad w statystyki logowan.

7.2.8.Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

7.2.9. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

7.2.10. Dostep do wiadomosci systemowych.

7.2.11. Dostep do konfiguracji konta.

7.2.12. Dostep do wydrukow.

7.2.13. Dostep do eksportow.

7.2.14. Zarzadzanie swoim planem lekc;ji.

7.2.15. Dostep do danych znajdujacych si¢ w panelu dyrektorskim



7.3.

7.4.

7.5.

WYCHOWAWCA KLASY.

7.3.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji.

7.3.2. Zarzadzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
7.3.3. Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych przedmiotow.

7.3.4. Zarzadzanie frekwencja w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca.
7.3.5.Edycja danych uczniéw w klasie, w ktorej nauczyciel jest wychowawca.
7.3.6. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

7.3.7.Wglad w statystyki logowan.

7.3.8. Przegladanie ocen wszystkich uczniow.

7.3.9. Przegladanie frekwencji wszystkich uczniow.

7.3.10. Dostep do wiadomosci systemowych.

7.3.11. Dostep do konfiguracji konta.

7.3.12. Dostep do wydrukow.

7.3.13. Dostep do eksportow.

7.3.14. Zarzadzanie planem lekcji swojej klasy.

NAUCZYCIEL.

7.4.1. Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekc;ji.

7.4.2.Zarzadzanie frekwencja z prowadzonych lekcji.

7.4.3. Wglad w statystyki wszystkich uczniow.

7.4.4.Dostep do wiadomosci systemowych.

7.4.5.Dostep do konfiguracji konta.

7.4.6.Dostep do wydrukow.

SEKRETARIAT.

7.5.1. Wglad w liste kont uzytkownikow.



7.5.2. Wglad w statystyki logowan.

7.6. RODZIC.
7.6.1.Przegladanie ocen swojego podopiecznego.
7.6.2. Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego.
7.6.3. Dostep do wiadomosci systemowych.
7.6.4.Dostep do konfiguracji wtasnego konta.

7.7. UCZEN.
7.7.1. Przegladanie wlasnych ocen.
7.7.2.Przegladanie wlasnej frekwencji.
7.7.3.Dostep do wiadomosci systemowych.
7.7.4.Dostep do konfiguracji wlasnego konta.

Kazdy uzytkownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z REGULAMINEM DZIENNIKA
ELEKTRONICZNEGO.

Uprawnienia przypisane do kont, w szczegélnosci dyrektorskich, nauczycielskich oraz
administratorskich, moga zosta¢ zmienione przez Superadministratora oraz Administratora

Dziennika Elektronicznego.

ROZDZIAL 3. PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM.

1.

W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stluzag moduty:
WIADOMOSCI, ZADANIA DOMOWE, SPRAWDZIANY, USPRAWIEDLIWIENIA

Nauczyciel nie ma obowigzku odpowiada¢ na kazda wiadomo$¢ przestang za pomocg modutu
WIADOMOSCI. Podstawowa forma kontaktu migdzy rodzicem/opiekunem a nauczycielem sa

zebrania i konsultacje.

Uzytkownik systemu dziennika elektronicznego, zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych z dnia 29 sierpnia 1997r. nie ma prawa umozliwia¢ korzystania z zasobow osobom

trzecim.

Funkcjonowanie szkoly nie przewiduje innych form przekazywania informacji rodzicom

i uczniom niz te, ktore sa okreslone w procedurach funkcjonowania dziennika elektronicznego.



Szkota moze, na zyczenie rodzica/prawnego opiekuna, udostepni¢ papierowe wydruki, ktore sa

przewidziane dla konta Rodzica w systemie dziennika elektronicznego.

5. Pracownikom szkoty nie wolno udziela¢ zadnych poufnych informacji z dziennika
elektronicznego. Wszystkie dane osobowe ucznidow i ich rodzin sa poufne. Nie wolno
przekazywaé zadnych informacji (np. o hastach, ocenach, frekwencji itp.) rodzicom i uczniom

drogg telefoniczng, ktora nie pozwala na jednoznaczng weryfikacje tozsamosci drugiej osoby.

6. Modut WIADOMOSCI stuizy do komunikacji i przekazywania informacji. Nalezy go
wykorzystywaé, jesli potrzebna jest informacja zwrotna o przeczytaniu wiadomosci lub
odpowiedz na pytanie oraz gdy chcemy przekaza¢ wiadomo$¢ pewnej grupie osob, np.

uczniom tylko jednej klasy.

7. Modul USPRAWIEDLIWIENIA stuzy do usprawiedliwienia nieobecno$ci ucznia w szkole
przez rodzicow i prawnych opiekunow. W uzasadnionych przypadkach wychowawca ma
prawo  odrzuci¢  usprawiedliwienie, a nastepnie = powinien  skontaktowaé = si¢

Z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w celu wyjasnienia watpliwosci.

8. Odczytanie informacji przez rodzica/opiekuna i nauczyciela zawartej w module
WIADOMOSCI jest rownoznaczne z odczytaniem tresci komunikatu, co potwierdzone zostaje
automatycznie odpowiednig adnotacja systemu przy wiadomosci. Adnotacje potwierdzajaca
odczytanie wiadomosci w systemie uwaza si¢ za dowdd dostarczenia jej do rodzica/prawnego

opiekuna ucznia i nauczyciela.

9. Wazne szkolne zarzadzenia, polecenia itp. dyrektor i wicedyrektorzy przesytaja do nauczycieli
za pomoca modutu WIADOMOSCI. Odczytanie jej przez nauczyciela jest rownoznaczne

Z przyjeciem do wiadomosci.
ROZDZIAL 4. ADMINISTRATORZY DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO.

1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny jest

Administrator Dziennika Elektronicznego.
2. Administrator zobowigzany jest do tworzenia archiwum dziennika elektronicznego.

3. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczeg6lng uwaga i po doktadnym rozpoznaniu funkcjonowania

szkoty.

4. Administrator Dziennika Elektronicznego:



4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Wprowadza nowych uzytkownikow systemu oraz prowadzi szkolenia przygotowujace

wychowawcow Klas i nauczycieli do postugiwania si¢ systemem (zaleznie od potrzeb).

Odpowiada za poprawnos$¢ tworzonych jednostek i1 klas, list nauczycieli, przydziatow
zaje¢, nazewnictwa przedmiotéw 1 wielu innych elementéw, ktorych edycja mozliwa jest

tylko z konta administratora.

Dokonuje przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej niezwtocznie po otrzymaniu takiej
WIADOMOSCI od WYCHOWAWCY KLASY. Przeniesienie ucznia wraz z wszystkimi
danymi o ocenach i frekwencji dokonuje si¢ wedlug zasad okre§lonych w dzienniku

elektronicznym.

W porozumieniu z wychowawca klasy wprowadza dane nowego ucznia, ktory doszedt do

klasy w trakcie roku szkolnego.

Powiadamia wszystkich uzytkownikéw sytemu o monitoringu ich dziatan oraz o tym, ze

wyniki ich pracy beda zabezpieczane i archiwizowane.

Zapoznaje uzytkownikéw z zasadami uzytkowania systemu, co kazdy uzytkownik

potwierdza wiasnorgcznym podpisem na odpowiednim formularzu.

Archiwizuje dane z dziennika elektronicznego tworzac jego kopi¢. Kopia ta powinna by¢

przechowywana w bezpiecznym miejscu w szkole.

Na poczatku roku szkolnego 1 systematycznie w czasie jego trwania zaznacza dni wolne od

zaje¢ dydaktycznych dla catej szkoty.

Pomaga innym uzytkownikom w poslugiwaniu si¢ systemem.

4.10.Systematycznie powiadamia za pomoca WIADOMOSCI odpowiednich uzytkownikoéw

dziennika elektronicznego o sprawach majacych kluczowe znaczenie dla dziatania

systemu.

Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoly, majace wplyw na bezposrednie

funkcjonowanie zaje¢ i szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonaé

wylacznie po omdwieniu tego na Radzie Pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w protokole.

Kazdy zauwazony 1 zgloszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego przypadek

naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgloszony firmie zarzadzajacej, w celu podjecia dalszych

dziatan (zablokowanie dost¢pu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych dowodow).



Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika Elektronicznego

powinien:
7.1. Skontaktowac si¢ osobiScie z nauczycielem i wyjasni¢ powod blokady.

7.2. W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczenstwa powiadomi¢ firme¢ nadzorujaca

poprzez wystanie informacji do Superadministratora.

7.3. Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta z tworzonymi kopiami

bezpieczenstwa 1 jesli jest taka potrzeba, przywréci¢ do prawidlowej zawartosci.

ROZDZIAL 5. DYREKTOR SZKOLY.

1.

Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada Dyrektor

Szkoty lub wyznaczona przez niego osoba.

Do 30 wrzesnia w nowym roku szkolnym Dyrektor Szkoty lub wyznaczona przez niego osoba
sprawdza wypelnienie przez wychowawcéw klas wszystkich danych uczniéw potrzebnych do

prawidtowego dziatania dziennika elektronicznego.

Dyrektor Szkoty lub osoba przez niego wyznaczona jest zobowigzana:

3.1. Systematycznie sprawdza¢ statystyki logowan.

3.2. Kontrolowa¢ systematyczno$¢ wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli.
3.3. Przekazywaé uwagi i wazne informacje za pomocg modutu WIADOMOSCI.

3.4. Kontrolowa¢ poprzez odpowiedni panel dostepny na koncie dyrektora szkoly: poprawnos¢,

systematycznos¢, rzetelnos¢ itp. dokonywanych wpisow przez nauczycieli.

3.5. Generowa¢ odpowiednie statystyki, np. zbiorczych dla nauczycieli, a nastgpnie ich wynik

I analiz¢ przedstawia¢ na Radach Pedagogicznych.

3.6. Dochowywa¢ tajemnicy odnos$nie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢

dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa.

3.7. Dba¢ o finansowe zapewnienie poprawnosci dzialania systemu, np. zakup materiatow

I sprzgtu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.

4. Dyrektor Szkoty okresla, ktore statystyki, w jakim odstepie czasu 1 w jaki sposdb powinny by¢

tworzone, przegladane i1 archiwizowane przez Superadministratora i1 Administratora Dziennika

Elektronicznego, Wychowawcow i Nauczycieli.



5. Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ inng/inne osobe/y, ktéora moze pemié role
Administratora Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej funkcji

przez Superadministratora.

6. Do obowigzkéw Dyrektora Szkoty nalezy rowniez zapewnienie szkolen dla:
6.1. Nauczycieli szkoty.
6.2. Nowych pracownikéw szkoty.

7. Dyrektor Szkoty jest zobowigzany poinstruowac pozostaty personel szkoly (konserwatorzy,
panie sprzatajace, wozni, pracownicy administracji), jak nalezy postepowaé w przypadku

zauwazenia niezabezpieczonego sprzetu komputerowego.

ROZDZIAL 6. WYCHOWAWCY KLAS.

1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoly
Wychowawca Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie

dziennika elektronicznego swojej klasy.

2. Wychowawca Klasy powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na modul Kartoteka Ucznia

i wypetni¢ WSZYSTKIE posiadane informacje dotyczace ucznia.

3. Jezeli w danych osobowych ucznia nastapia zmiany, Wychowawca Klasy ma obowigzek
dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie dziennika elektronicznego, za wprowadzanie ktorych

bezposrednio odpowiada.

4. Oceny z zachowania wpisuje Wychowawca Klasy wedlug zasad okreslonych w WSO.

Wszystkie skroty stosowane w dzienniku elektronicznym zgodne sa z WSO.

5. Przed data zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy Wychowawca Klasy jest
zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w dzienniku elektronicznym, ze

szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do wydruku §wiadectw.

6. W przypadku przejécia ucznia do innej szkoly lub klasy Wychowawca Klasy zglasza ten fakt
Administratorowi Dziennika Elektronicznego poprzez wystanie WIADOMOSCI.

7. Skreslenia ucznia z listy uczniow moze dokona¢ Wychowawca Klasy, Administrator Dziennika
Elektronicznego. W takim przypadku konto danego ucznia zostanie zablokowane, a jego

dotychczasowe dane, odno$nie ocen i frekwencji, beda liczone do statystyk.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Na prosbe drugiej szkoty Wychowawca Klasy moze wydrukowaé¢ z systemu informacje

0 przebiegu edukacji danego ucznia i przekazac ja do sekretariatu szkoty

Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane powinien
wprowadzi¢ Wychowawca Klasy w porozumieniu z Administratorem Dziennika

Elektronicznego.
Eksportu danych do §wiadectw z systemu informatycznego dokonuje Wychowawca Klasy

Wychowawca Klasy przeglada frekwencj¢ za ubiegly tydzien i dokonuje odpowiednich zmian,
np. usprawiedliwien, likwidacji podwojnych nieobecnos$ci. Jesli zostanie zaznaczona blednie
nieobecno$¢ ucznia, to wychowawca klasy jest zobowigzany do poprawienia tego zapisu.
Czestotliwos¢ tych czynno$ci (dotyczy usprawiedliwien) nie moze by¢é mniejsza niz raz na

tydzien.

Do obowigzku wychowawcy nalezy dokonywanie seryjnych zmian frekwencji lub innych
wpisow, ustalonych w szkolnych kategoriach frekwencji z wyprzedzeniem np. w sytuacji, gdy
zaplanowany jest udziat w konkursie, w celu uniknigcia pomylek przy wpisywaniu frekwencji

przez nauczycieli.

Wychowawca Klasy nie ma mozliwosci edytowania ocen z innych przedmiotow w klasie,

w ktorej jest wychowawca, poza przedmiotem, ktorego uczy.

Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy semestralng 1 koncoworoczng oceng
z zachowania w odpowiedniej opcji dziennika elektronicznego, wedlug zasad okreslonych

w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Wychowawca Klasy ma obowigzek uzupehic plan lekcji swojej klasy (wraz z podzialem na
grupy)

1 go opublikowaé. Plan lekcji bedzie publikowany na kontach ucznidow oraz rodzicow.
W przypadku zmian w planie lekcji Wychowawca Klasy jest zobowigzany do jego

niezwlocznej aktualizacji.

15.1. Wychowawca ma obowigzek wprowadzenia wycieczek i wyj$¢ klasowych do planu
W dzienniku elektronicznym, nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem wycieczki/wyjscia.
W przypadku, gdy wycieczka/wyjscie zaplanowane jest na poniedziatek, wpis nalezy
wprowadzi¢ najpdzniej w poprzedzajacy je czwartek. Wpisu dokonujemy zgodnie

Z instrukcja zamieszczong w strefie nauczyciela.



16.

17.

18.

19.

20.

Wychowawca Klasy ma obowigzek uzupelni¢ wszystkie dane odnosnie klasy 1 uczniow
zamieszczone w DANE DZIENNIKA, takie jak: dane osobowe, samorzad klasowy, inne
informacje o uczniu, a nast¢pnie systematycznie uzupetnia¢ i aktualizowaé wpisy, np.
0 wycieczkach klasowych, waznych wydarzeniach z zycia klasy, kontaktach wychowawczych

z rodzicami itp.

Dokonujac wpisu w kontaktach z rodzicami, nalezy wpisa¢, kiedy i czego dotyczyta rozmowa.
Jesli kontakt byl niemozliwy, taka informacja réwniez powinna by¢ odnotowana w dzienniku

elektronicznym.

Na poczatkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢ uczniom

Regulamin Dziennika Elektronicznego w szkole.

Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy przekazuje podstawowe informacje
0 tym jak korzysta¢ z dziennika elektronicznego i wskazuje gdzie 1 jak mozna uzyska¢ pomoc

w jego obstudze

Fakt zapoznania si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole
(ZALACZNIK NR 3), rodzic potwierdza podpisujac si¢ osobiscie na specjalnej liscie

W obecnosci Wychowawcy Klasy.

ROZDZIAL 7. NAUCZYCIELE.

1.

Kazdy Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne wpisywanie do dziennika

elektronicznego:
1.1. Ocen czastkowych.
1.2. Przewidywanych ocen okresowych i koncoworocznych.

1.3. Ocen okresowych i koncoworocznych w klasach, w ktérych prowadzi zaj¢cia wedhug zasad

okreslonych w WSO.
1.4. Frekwencji.
1.5. Uwag.

1.6. Tematow lekc;ji.



2.

3.

Jezeli uczniowie beda np. reprezentowac szkole, uczestniczy¢ w szkolnej wycieczce, konkursie,
nauczyciel ma obowigzek poinformowac¢ o tym fakcie wychowawce danego ucznia za pomoca

WIADOMOSCL.

Nauczyciel prowadzacy zastgpstwo za nieobecnego nauczyciela ma obowigzek dokonywac

zaznaczen wedtug zasad okreslonych w systemie dziennika elektronicznego:

3.1. W INTERFEJSIE LEKCYJNYM, musi wybra¢ opcje¢ ZASTEPSTWO, a nast¢pnie
zaznaczy¢ z listy ZAJECIA EDUKACYJINE ktore bedzie prowadzit.

3.2. Jezeli nauczyciel ma zajgcia taczone z dwoch lub wigcej klas, np. czgs¢ ucznidow wyjechata
na wycieczke, w takim wypadku wprowadza ten sam temat do obydwu klas, a obecno$¢

zaznacza tylko tym uczniom, ktérzy sg na zajeciach.

3.3. W innych nieokreslonych w tym dokumencie przypadkach nalezy zawsze skontaktowac

si¢ z Administratorem Dziennika.

Nauczyciele sa zobowigzani do przestrzegania zasad zapewniajacych ochron¢ danych

osobowych wedtug przepiséw obowigzujacych w szkole.

Nauczyciel ma obowigzek systematycznie wprowadza¢ tematy prowadzonych zajgé
i sprawdza¢ ich realizacje za pomocg moduldw znajdujacych si¢ w dziale WYDRUKI
| ZESTAWIENIA => ZESTAWIENIA NAUCZYCIELA => KONTROLA

Kazdy nauczyciel ma obowigzek ustalania wagi ocen wedlug zasad okreSlonych w

Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania. Kazda ocena ma mie¢ przydzielong kategori¢ oraz

wagg.

Jesli nauczyciel pomyli si¢ wprowadzajac bledng ocen¢ lub nieobecnos$¢, powinien jak

najszybciej dokona¢ korekty.

Ocene¢ z poprawy nauczyciel wprowadza indywidualnie kazdemu uczniowi poprzez dodanie
nowej kolumny kategorii ocen — poprawa. Zapis ,,nb” informuje 0 nieobecno$ci ucznia podczas

pracy pisemnej lub nieoddaniu w wyznaczonym terminie pracy.

Nieobecno$¢ ,,-” wpisana do dziennika nie moze by¢ usuwana. Nieobecno$¢ moze by¢

Zzmieniona na:
9.1. Nieobecnos¢ usprawiedliwiona - U.

9.2. Spdznienie - sp.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

9.3. Zwolnienie — zw.
9.4. Lub na inng ustalong w szkole kategori¢ frekwencji.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim koncie

WIADOMOSCL.

W wyznaczonym terminie przed posiedzeniem okresowej lub koncoworocznej Rady
Pedagogicznej wszyscy nauczyciele sa zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen

okresowych lub konicoworocznych w dzienniku elektronicznym.

Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie wucznia 1 jego rodzicéw
o przewidywanych ocenach niedostatecznych i ocenie zachowania nieodpowiedniej lub
nagannej (proponowana ocena S$rodroczna lub proponowana ocena koncoworoczna).
Wychowawca ma obowigzek przekazania tej informacji rodzicom poprzez wykorzystanie
modutlu WIADOMOSCI w dzienniku elektronicznym. Nauczyciel i wychowawca, wpisujacy

taka informacje, zobowigzani sg do odniesienia si¢ do zasad i termindéw okreslonych w WSO.

Na dzien przed zebraniem z rodzicami kazdy nauczyciel ma obowigzek wpisania ocen

czastkowych do dziennika elektronicznego

Jezeli nauczyciel dostaje klas¢ pod opieke np. podczas wyjscia do kina czy uroczysto$ci
szkolnej, frekwencje¢ do dziennika elektronicznego wpisuje wedlug takich samych zasad, jakie
okreslone sg dla prowadzonych zaje¢, a w temacie wpisuje zaistnialg sytuacje, np.: ,,Udziat

W uroczystosci nadania imienia szkole”.

Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje o kazdej pracy klasowej 1 sprawdzianie

Z odpowiednim wyprzedzeniem. W informacji nalezy poda¢ sprawdzany zakres materiatu.

Na podstawie informacji zamieszczonych w module Sprawdziany, wszyscy nauczyciele maja
obowigzek tak planowaé prace pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady okre§lone

w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek systematycznie uzupetia¢ wszelkie informacje znajdujace si¢
w DZIENNIKU, np. wpisywania informacji o wycieczkach, indywidualnych rozmowach

z rodzicami i innych.

Kazdy nauczyciel ma obowigzek uzupelia¢ informacje w dziale KARIERA dotyczace
szczegblnych osiggnie¢ uczniow (np. konkursy powiatowe: data — nazwa konkursu — zajete

miejsce)



19.

20.

21.

22,

23.

Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi konsekwencje

okreslone w przepisach dotyczacych szkolnej dokumentacji.

Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto. Nie wolno mu nikomu przekazywac

danych dostepowych do konta.

Nauczyciel jest zobligowany, aby uczen lub osoba postronna nie miata dostepu do komputera,

Z ktérego nauczyciel (Wychowawca Klasy) loguje si¢ do dziennika elektronicznego.

Po zakonczeniu pracy nauczyciel ma obowigzek wylogowaé si¢ z konta. Nauczyciel ma

obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego w nalezytym stanie.

Nauczyciel zobowigzany jest dba¢, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie

byly widoczne dla 0sob trzecich.

ROZDZIAL 8. SEKRETARIAT.

1.

2.

Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialny jest Administrator.

W przypadku zaistnienia takiej potrzeby Administrator moze przydzieli¢ osobie pracujacej

w sekretariacie konto z uprawnieniami Administratora Sekretariatu.

Osoby pracujagce w sekretariacie szkoty s3a zobowigzane do przestrzegania przepisOw
zapewniajacych ochrong¢ danych osobowych i dobr osobistych ucznidow, w szczegdlnosci do
niepodawania haset do systemu droga niezapewniajaca weryfikacji tozsamosci osoby (np. droga

telefoniczng).

ROZDZIAL 9. RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE.

1.

Rodzice (prawni opiekunowie) maja swoje niezalezne konto w systemie dziennika
elektronicznego zapewniajace podglad postepoéw edukacyjnych ucznia oraz dajacych mozliwos¢
komunikowania si¢ z nauczycielami w sposob zapewniajacy ochrong dobr osobistych innych

uczniow.

Rodzic ma obowigzek zapozna¢ si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego, fakt

ten potwierdza podpisem w obecno$ci wychowawcy klasy.



w

Dostep rodzicow 1 ich dzieci do poszczegdlnych modutéw w dzienniku elektronicznym jest

okreslony na podstawie umowy zawartej pomig¢dzy firma zewnetrzng a Dyrektorem Szkoty.

Rodzic/prawny  opiekun  usprawiedliwia  nieobecno$ci za  pomoca  modutu
USPRAWIEDLIWINIA, nie p6zniej niz na tydzien po powrocie ucznia do szkoty i na tydzien
przed zakonczeniem danego semestru. W przypadku zaplanowanej nieobecnosci, rodzic/prawny

opiekun moze dokona¢ wpisu usprawiedliwienia z wyprzedzeniem.

Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i ma

obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym osobom.

Jesli wystepuja bltedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do odwotania

sig. Moze rowniez o tym fakcie powiadomié za pomoca WIADOMOSCI Wychowawce Klasy.

Podstawowg forma komunikacji miedzy rodzicem a szkotg jest osobisty kontakt w czasie

indywidualnych spotkan, zebran i konsultacji.

ROZDZIAL. 11. UCZEN.

1.

W pierwszych tygodniach nauki uczniowie be¢da zapoznani przez wychowawce klasy

z zasadami funkcjonowania dziennika elektronicznego.

Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,

obowiazki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.

ROZDZIAL 12. WAGI OCEN.

Nie ma koniecznosci ustalania wagi ocen- mozna wyznaczy¢ wartos¢ 0.

W przypadku stosowania przez nauczyciela wag ocen, nalezy przyja¢, ze oznaczaja one ich udziat

w ocenie koncowej, waznos$¢. Nie sg jednak bezposrednim wyznacznikiem oceny koncowej.

Na oceng $rodroczng 1 roczng wptyw maja tez inne czynniki, ustalane przez nauczycieli uczacych

danego przedmiotu w Przedmiotowych Systemach Oceniania. Wagi powinny znalez¢ sig¢

w Przedmiotowych Systemach Oceniania.



WAGI OCEN

(*lista kategorii ocen moze by¢ uzupelniana o kolejne wpisy w trakcie trwania roku szkolnego, wedlug potrzeb

nauczycieli)

Kategorie ocen

Wagi
(kazdy nauczyciel wybiera wage indywidualnie
z podanych zakresow)

Aktywnos$¢

Kartkowka

Sprawdzian, Praca klasowa

Zadanie domowe

Odpowiedz

Praca na lekcji

Czytanie

Spiew

Gra

Cwiczenia rytmiczne

Test

Konkurs

Pisanie

Moébwienie

Gramatyka

Ortografia

Sprawdzian probny, testy

diagnozujace

Przybory

Praca w grupie

Dyktando

Wypracowanie

Przygotowanie do lekcji

Projekt

Recytowanie




ROZDZIAL 13. POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII I EWAKUACJI.

1.

2.

Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:

1.1. Dyrektor Szkoty sprawdza, czy procedury obowigzujagce w czasie awarii sg przestrzegane

przez Superadministratora i Nauczycieli.

1.2. W porozumieniu z firmg odpowiedzialng za funkcjonowanie systemu dazy do jak

najszybszego przywrdcenia jego prawidlowego dziatania.
Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:
2.1. O awarii Administrator Dziennika Elektronicznego powiadamia Nauczycieli.

2.2. Jesli awaria moze potrwaé dluzej niz jeden dzien, Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogloszen w pokoju nauczycielskim

odpowiednig informacje.

2.3. Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego,
Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia
i udostepnienia danych potrzebnych do kontroli z miesigcznych kopii bezpieczenstwa,

ktore zobowigzany jest wykonywac.
Postgpowanie Nauczyciela w czasie awarii:

3.1. Nauczyciel uzupetnia dziennik elektroniczny w ciggu trzech dni od chwili usunigcia
awarii. Jezeli dziennik elektroniczny nie funkcjonowat bardzo krotko (np. godzine czy

dwie), nauczyciel jest zobowigzany uzupetni¢ wpisy jeszcze tego samego dnia.

Nauczyciel zglasza osobiscie pracownikowi sekretariatu szkoty kazda awarig¢ sprzetu

komputerowego, oprogramowania lub sieci komputerowej w dniu zaistnienie awarii.

W Zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywa¢ do naprawienia awarii os6b do tego niewyznaczonych przez dyrektora

szkoty.

W czasie ewakuacji kazdy zalogowany w systemie informatycznym uzytkownik majacy dostep
do danych osobowych dokonuje natychmiast wylogowania; jesli to mozliwe, zamyka system

operacyjny i1 odtgcza komputer od napiecia.

W czasie ewakuacji Dyrektor Szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego tworzy LISTE

EWAKUACII.



ROZDZIAL 14. POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Wszystkie tworzone dokumenty 1 nos$niki informacji, powstale na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, maja by¢ przechowywane w sposéb uniemozliwiajacy ich
zniszczenie lub kradziez, wedtug zasad okreslonych w regulaminie prowadzenia dokumentacji

obowigzujacego w szkole.

2. Jezeli obsluga systemu wymaga utworzenia dodatkowej kopii dziennika elektronicznego, kazda
utworzong kopi¢ Administrator Dziennika Elektronicznego musi opisa¢ - kiedy zostata

utworzona i dla kogo.

3. Szkoty moga udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom na zasadach
okreslonych w oddzielnych przepisach i aktach prawnych obowigzujacych w szkole, np. innym
szkotom w sytuacji przeniesienia ucznia, uprawnionym urzedom kontroli lub po otrzymaniu

nakazu sagdowego.

4. Wszystkie poufne dokumenty i materialy utworzone na podstawie danych z dziennika
elektronicznego, ktore nie beda potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob jednoznacznie

uniemozliwiajacy ich odczytanie.

5. Osoby z zewnatrz (serwisanci, technicy, osoby odbywajace praktyke studencka, pracownicy
urzedow panstwowych dokonujacych kontroli, itp.), jesli jest to wymagane, zobowiazuja si¢ do
poszanowania i zachowania tajemnicy wynikajacej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych,
potwierdzajac to wlasnorgcznym podpisem na odpowiednim dokumencie (ZALACZNIK NR
1).

6. W razie odbywania w szkole praktyki przez studenta/studentk¢ Administrator Dziennika
Elektronicznego moze udostepni¢ specjalne konto w dzienniku elektronicznym, wedlug zasad

okreslonych umowa z uczelnig delegujaca studenta na praktyke pedagogiczng.

7. W razie kontroli z zewnatrz odpowiedniego organu uprawnionego do kontrolowania
dokumentacji szkolnej, udostgpnia wyznaczonej do tego celu osobie specjalne konto w

dzienniku elektronicznym dajace mozliwo$¢ sprawdzenia jego prawidlowego funkcjonowania.

8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, no$niki zewnetrzne

Z danymi powinny by¢ przechowywane w bezpiecznym miejscu w szkole.

9. Nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru.



10.

11.

12.

13.

Szkota ma mie¢ do dyspozycji rezerwowy komputer przeznaczony tylko do obstugi dziennika

elektronicznego.

Zasady korzystania z Dziennika Elektronicznego powinny by¢ na biezaco modyfikowane,

zgodnie z wprowadzanymi do systemu zmianami.
Zatwierdzenia Zasad korzystania z Dziennika Elektronicznego dokonuje Dyrektor Szkoty.

ZASADY KORZYSTANIA Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO w Publicznej Szkole
Podstawowej im. Edwarda Szymanskiego w Grzebowilku obowigzuja w okresie przejsciowym

od 6.05.2019 r. do 31. 08.2019 r., docelowo od 01.09.2019 .



PROCEDURY SZKOLNE

Deklaracja dochowania tajemnicy danych z dziennika elektronicznego, wynikajacej z Ustawy

0 Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w szkole.

Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych. (tekst jednolity:
Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)

Lista oséb niezatrudnionych w szkole, ktore zadeklarowaly przestrzeganie tajemnicy danych

z dziennika elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej im. Edwarda Szymanskiego

w Grzebowilku.

LP.

IMIE I NAZWISKO

(komu udzielany jest dostep do
danych)

CZYTELNY PODPIS

(komu udzielany jest dostep do
danych)

DATA

10.

11.

12.

DATA I PODPIS DYREKTORA SZKOLY




PROCEDURY SZKOLNE

Potwierdzam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z

Zasadami korzystania z Dziennika Elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej
im. Edwarda Szymanskiego W Grzebowilku, w klasie ...
w roku szkolnym ... .

Lp Imig¢ i nazwisko Imig¢ i nazwisko Czytelny podpis rodzica lub
' ucznia/uczennicy rodzica/opiekuna prawnego opiekuna

10.

11.

12.

13.

14.

15.




PROCEDURY SZKOLNE

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 19 lutego 2002r w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalno$ci wychowawczej 1 opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. Nr 23, poz. 225
oraz z 2003 r. Nr 107, poz. 1003). Art. 23 p.1 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych. (tekst jednolity: Dz. U. 2002 r. Nr 101 poz. 926, ze zm.)Rozporzadzenie
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 16 lipca 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentac;ji.

Lista pracownikow szkoty, ktorzy zapoznali si¢ z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego w Publicznej Szkole Podstawowej im. Edwarda Szymanskiego w Grzebowilku.

LP. Imieg i nazwisko Zajmowane stanowisko Czytelny podpis




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.




PROCEDURY SZKOLNE

STRONA1
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STRONA 2

LP

Temat lekcji

Czytelny podpis
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STRONA 3

LP

Nazwisko 1 imi¢ ucznia

Nr telefonu rodzicéw/
prawnych opiekunow
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PROCEDURY SZKOLNE

PS2
ZASADY KORZYSTANIA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ

1. Swietlica jest czynna od godziny 7.30 do godziny 16.30 (dla dzieci oddzialdow przedszkolnych
do godziny 15.30) i zapewnia fachowa opiek¢ dzieciom przed lekcjami i po lekcjach.

2. Do $wietlicy mogg by¢ zapisane wszystkie dzieci.

3. Rodzice zglaszaja dziecko do $wietlicy poprzez wypehienie i dostarczenie nauczycielowi
swietlicy
KARTY ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY.

4. Kazde dziecko, ktore uczeszcza na Swietlice, zobowiazane jest po skonczonych lekcjach, zgtosi¢
si¢ do nauczyciela swietlicy.

5. Nauczyciel swietlicy przejmuje odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu przekroczenia progu
$wietlicy do momentu odebrania dziecka przez rodzicéw, badZz rozpoczecia zajg¢ lekcyjnych.
W przypadku gdy dziecko nie zgtosi si¢ do §wietlicy przed lekcjami, odpowiedzialno$¢ za dziecko
ponoszg rodzice!

6. Wychowawcy klas 0-3, po zakonczonych zajgciach lekcyjnych, zobowigzani sg
do przyprowadzenia dzieci korzystajacych ze $wietlicy szkolnej do sali $wietlicowe;.

7. Rodzice dzieci z oddzialow przedszkolnych (klas zerowych) zobowigzani sa do odbioru
wychowankow poprzez przyjscie do swietlicy.

8. Dziecko samodzielnie moze opusci¢ §wietlice w przypadku:

e rozpoczecia lekcji

e posiadania zaswiadczenia od rodzicOw o mozliwosci samodzielnego powrotu domu

e w innych sytuacjach zgloszonych nauczycielowi
9. Dzieci, ktore oficjalnie nie zostaly zgloszone do §wietlicy (patrz pkt 3) w czasie pobytu na terenie
szkoty przed lekcjami i po lekcjach, nie sg objete opieka nauczyciela swietlicy. Sytuacja, w ktorej
dziecko pozbawione jest opieki dorostego, jest dla niego zagrozeniem zdrowia.

10. Dzieci powinny by¢ odbierane ze Swietlicy najpdzniej w godz. od 16.15 do 16.30. Wszelkie
powtarzajace si¢ 1 nieuzasadnione opoznienia w odbiorze dzieci, zglaszane beda dyrektorowi
szkoty.

11. W przypadkach wyjatkowych, rodzic zobowigzany jest telefonicznie poinformowac nauczyciela
$wietlicy o mozliwos$ci opdznienia odbioru dziecka, badz tez odbioru dziecka przez osobg trzecig ze
wskazaniem imienia i nazwiska osoby odbierajacej z mozliwoscig identyfikacji na podstawie
dowodu tozsamosci.

12. Dzieci przebywajace w $wietlicy, musza stosowac si¢ do polecen nauczyciela oraz przestrzegac
wewnetrznego regulaminu swietlicy.

14. Ze s$wietlicy szkolnej moga korzysta¢ uczniowie w przypadku odwotanych zaje¢ lub kot
zainteresowan.



Dzieci z klas 1-3, ktore nie zostaty zapisane do $wietlicy, moga czeka¢ w niej na obiad lub kota
zainteresowan.

15. W uzasadnionych przypadkach niewlasciwego zachowania (agresja fizyczna i stowna, ucieczki
ze $wietlicy, kradzieze itp.), po indywidualnej analizie sytuacji, uczeh moze zosta¢ zawieszony
Z mozliwoSci korzystania ze Swietlicy szkolnej, badz tez karnie usuniety.

PROCEDERY OBOWIAZUJACE W SWIETLICY SZKOLNEJ
W celu zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom stworzono procedery obowigzujagce w Swietlicy
szkolnej.
We wszystkich pomieszczeniach swietlicowych obowiazuja takie same procedury, a wychowawcy
swietlicy sg zobowiazani do ich przestrzegania. Procedury sg umieszczone w widocznym
i dostgpnym rodzicom miejscu, a takze dostepne u wychowawcow swietlicy.
Rodzice/prawni opiekunowie dzieci uczgszczajacych do swietlicy szkolnej zobowiazani sa przed
zapisaniem dziecka do $wietlicy zapoznac si¢ z ponizszymi procedurami. Zapisanie dziecka
do swietlicy szkolnej przez rodzicow/prawnych opickundéw oznacza, ze zapoznali Si¢ oni
z obowigzujacymi w swietlicy procedurami i zobowigzuja si¢ ich przestrzegac.
Zapisanie dziecka do $wietlicy szkolnej nastepuje poprzez wypelnienie przez rodzica/opiekuna
prawnego Karty zapisu dziecka
Sposoby przyprowadzania i odbierania dzieci ze swietlicy szkolnej
1. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej sa osobiscie przyprowadzane i odbierane przez rodzicow
lub opiekunow prawnych (oraz osoby przez nich upowaznione).
2. Rodzice/ prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialnos¢ za dziecko, ktore zostato
przyprowadzone do szkoty, a nie zglosito si¢ do $wietlicy.
3. Gdy dziecko wychodzi ze swietlicy, zglasza swoje wyjscie do domu nauczycielowi.
4. Dziecko moze zosta¢ odebrane jedynie przez osoby wskazane przez rodzicow/ prawnych
opickunéw w karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy. W pozniejszym terminie nalezy wypisaé
pisemne upowaznienie czytelnie podpisane przez rodzica/ prawnego opiekuna, ktore dotgcza si¢ do
dokumentacji dziecka.
5. Jezeli rodzic/ opiekun prawny zgadza si¢ na samodzielne wyjscie dziecka ze swietlicy wpisuje
takg informacje w karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy. W pdzniejszym terminie nalezy wypisaé
pisemne oswiadczenie 0 zgodzie na samodzielne wyjscie, ktore zatacza si¢ do dokumentacji
dziecka. Oswiadczenie takie nalezy wypisa¢ rowniez w przypadku jednorazowego samodzielnego
wyjscia (z podaniem daty).
Sposoby postepowania w przypadku wystepujacej wsrod wychowankéw swietlicy
agresji stownej lub fizycznej

1. Wychowawca s$wietlicy kazdorazowo interweniuje, upominajac ucznia i przypominajac



0 obowiazku przestrzegania regulaminu swietlicy.

2. W przypadku powtarzajacej si¢ agresji stownej wychowawca $wietlicy informuje rodzicowi
wychowawcoéw klasy o negatywnym zachowaniu ucznia oraz wpisuje informacj¢ do dziennika
zaje¢ swietlicy szkolnej w czesci ,,Informacje o zachowaniu uczniow”.

3. W przypadku wystgpienia agresji fizycznej Wychowawca swietlicy zobowigzany jest
dointerwencji - izolacji uczestnikéw zajscia, przeprowadzenia z nimi rozmowy oraz powiadomienia
wychowawcy klasy i1 rodzicow o zdarzeniu. Wychowawca $wietlicy wpisuje informacje do

dziennika zaj¢¢ swietlicy szkolnej w cze¢sci ,,Informacje o zachowaniu uczniow”.

Sposoby postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegéw i w przypadku kradziezy
1. Wychowawca $wietlicy powiadamia o zniszczeniu mienia wychowawce klasy i rodzicow oraz
wpisuje informacj¢ do dziennika w czgsci ,,Informacje o zachowaniu uczniéw”.
2. Gdy ma miejsce kradziez wsrod uczniow na terenie $wietlicy, wychowawca $wietlicy
przeprowadza rozmowg z poszkodowanym w celu wyjasnienia zajscia oraz wpisuje informacje do
dziennika zaje¢ swietlicy szkolnej w czesci ,,Informacje o zachowaniu uczniow”.
3. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktory przeprowadza rozmowe
Z rodzicami o ewentualnych dziataniach profilaktycznych.
4. W przypadku wyjasnienia zajscia, sprawca jest zobowigzany do naprawienia szkody, zostaje
ukarany zgodnie ze statutem szkoty, a jego rodzice zostajg powiadomieni 0 zajsciu.
5. Na wniosek dyrektora szkoty o dokonanym przestepstwie zostaje powiadomiona policja,

a wychowawca swietlicy zabezpiecza dowody dokonanego czynu.

Sposoby postepowania w przypadku pozostania dziecka w swietlicy po godzinach pracy
1. Rozmowa z uczniem i proba ustalenia przyczyny pozostania w swietlicy.
2. Telefoniczne poinformowanie rodzicow lub najblizszych o miejscu przebywania dziecka.
3. Wychowawca $wietlicy informuje o zaistniatej sytuacji dyrektora szkoty.
4. W przypadku braku kontaktu z rodzing lub z opiekunami dziecka powiadomienie najblizszej
jednostki policji.
5. Oczekiwanie na odbidr dziecka przez dorostego czlonka rodziny lub opiekuna.
6. Rozmowa z rodzicem, czlonkiem rodziny lub opickunem na temat punktualnego odbierania
dziecka ze swietlicy.
7. Poinformowanie o podjetych krokach:
a) dyrektora szkoty,
b) wychowawcy dziecka,

c) pedagoga szkolnego,



d) kuratora spotecznego - jezeli nad rodzing sprawuje opieke kurator.

Sposoby postepowania w przypadku opuszczania swietlicy bez pozwolenia
1. Wychowawca swietlicy powiadamia wychowawcg klasy i rodzicow.
2. W obecnosci rodzicéw przeprowadza rozmowe z uczniem w celu przypomnienia regulaminu
swietlicy.
3. Wychowawca swietlicy wpisuje informacje do dziennika zaje¢ swietlicy szkolnej w czesci

,Informacje o zachowaniu uczniow”.

Sposoby postepowania w przypadku kiedy ucznia odbiera osoba, co do ktérej zachodzi
podejrzenie, ze jest w stanie nietrzezwosci lub pod wplywem innych srodkéw odurzajacych.
1. W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie,
izdziecko odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie
nietrzezwosci lub jest pod wplywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel
zobowigzany jest poinformowac te osobe o0 konsekwencjach sytuacji oraz podja¢ probe wezwania

innego opiekuna dziecka.

O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora
szkoly.

2. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbows.

3. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru nalezy wezwac policje.
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(Kartg wypelniaja rodzice lub prawni opiekunowie dziecka)
Prosze¢ o przyjecie do swietlicy szkolnej

Imiona i nazwiska rodzicéw (opiekunéw prawnych)

LMK e

Wazne informacje o zdrowiu dziecka (state choroby, dolegliwosci, powody do szczegbdlnej uwagi

ze strony wychowawcy):

Oswiadczam, iz przedlozone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sg zgodne ze stanem

faktycznym.

(data, podpis rodzicow, opiekunow)

Deklarowane godziny, w ktorych dziecko bedzie przebywalo w swietlicy szkolnej:

Przedpotudnie Popotudnie
Od godziny Do godziny Od godziny Do godziny
Poniedzialek
Wtorek
Sroda
Czwartek

Piatek




Zajecia pozalekcyjne, w ktorych dziecko bierze udzial na terenie szkoly:

( koto muzyczne, koto plastyczne, koto sportowe, logopeda, zajecia z pedagogiem, zajecia
Z psychologiem, jezyk angielski, jezyk niemiecki, Projekt lub inne):(dzien tygodnia, godz.)

Ze wzgledu na duza liczebno$¢ ucznidéw, prosimy, by w §wietlicy przebywaly przede wszystkim
dzieci, ktérych rodzice nie majg mozliwosci odebrania ich w momencie zakonczenia lekcji lub
oczekujace na inne zajecia szkolne.

Realizujac obowigzek wynikajacy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016. 119. 1) —zwanej dalej RODO, informujemy,
ze:

1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwigzku zkorzystaniem dziecka ze
swietlicyszkolnejjest Publiczna Szkota Podstawowa im. Edwarda Szymanskiego, ul Mazowiecka 37
w Grzebowilku, reprezentowana przez Dyrektora zwana dalej Administratorem lub Placowka.
Kontakt z inspektorem ochrony danych jest mozliwy za posrednictwem telefonu, poczty
elektronicznej lub poczty tradycyjnej: tel.: 22 5103620e-mail: inspektor@dbfo.waw.pl adres:
ul. Strumykowa 21,03-138 Warszawa

2) Podstawa pozyskania i przetwarzania przez Administratora danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lit. a) RODO -tj. zgoda.

3) Celem przetwarzania danych jest kontakt pracownikéw szkoty z rodzicem w zwigzku
z korzystaniem dziecka ze szkolnej swietlicy. Podanie danych jest dobrowolne, ale w przypadku ich
niepodania nie bedzie mozliwe kontaktowanie si¢ w biezacych sprawach z rodzicem dziecka.
Zgoda na przetwarzanie danych jest dobrowolna i w kazdej chwili mozna ja wycofa¢, ale nie
wplynie to na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

4) Administrator bedzie udostgpnia¢ dane osobowe innym odbiorcom tylko jesli taki obowigzek
badZ uprawnienie wynika¢ bedzie z przepisow prawa. Oprocz tego administrator bedzie mogt
przekazywaé¢ dane osobowe podmiotom, ktére w ramach powierzenia przetwarzania danych
przetwarzaja dane osobowe na rzecz Administratora. Sg to dostawcy systemow informatycznych, za
posrednictwem ktérych Administrator przetwarza dane osobowe, firmy hostingowe oraz firmy
$wiadczace ustlugi archiwizacyjne. zaktady opieki zdrowotnej wydajace orzeczenia w zakresie
medycyny pracy, firmy Publiczna Szkota Podstawowa im. Edwarda Szymanskiego,
ul Mazowiecka 37 w Grzebowilku.

5) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich i organizacji miedzynarodowych.

6) Dane osobowe nie beda podlegaty profilowaniu ani zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.
7) Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe w zwigzku z korzystaniem dziecka ze $wietlicy
do czasu wycofania tej zgody. Administrator moze tez takie dane usunaé¢ wczesniej, jesli uzna, ze
skonczy si¢ cel przetwarzania danych.

8) Kazdej osobie, ktorej dane osobowe sg przetwarzane przez Administratora w zwigzku
z korzystaniem dziecka ze S$wietlicy przystuguje prawo do dostgpu do danych osobowych
i otrzymania  kopii  danych  osobowych  podlegajacych  przetwarzaniu;  sprostowania



nieprawidlowych danych na podstawie art.16 RODO; zadania usuni¢cia danych (prawo do bycia
zapomnianym) w przypadku wystapienia okoliczno$ci przewidzianych w art. 17 RODO; zadania
ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art. 18 RODO; wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania danych w przypadkach wskazanych w art. 21 RODO; przenoszenia
dostarczonych danych, przetwarzanych w sposob zautomatyzowany o ile zachodza przestanki z art.
20 RODO.

9) Kazdej osobie, ktora uwaza, ze jej dane przetwarzane sg nieczgodnie z prawem, przyshuguje
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (UODO, ul. Stawki 2, Warszawa)

WAZNE INFORMACJE
1. Swietlica szkolna jest czynna w dni nauki szkolnej w godzinach 7.30-16.30.

2. W $wietlicy obowiazuje regulamin $wietlicy, z ktérym dziecko jest zapoznawane we wrzesniu.
Dla rodzicow informacja dotyczaca regulaminu $wietlicy znajduje si¢ na stronie szkoty w zakladce
swietlica.

3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg do punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy.

4. Poza godzinami swoich lekcji, uczniowie nie moga przebywaé na korytarzach szkolnych bez
opieki. Dzieci niezapisane do $wietlicy (ktorych rodzice nie ztozyli deklaracji), zobowigzane s3
przychodzi¢ do szkoty i wychodzi¢ z niej zgodnie ze swoim planem zajec.

5. Nie podlega opiece wychowawcow $wietlicy dziecko, ktéore nie dotrze do s$wietlicy.
Obowiazkiem dziecka jest zgtosi¢ si¢ u wychowawcy po wejsciu do $wietlicy.

6. Dziecko przebywajace w $wietlicy zobowigzane jest do przestrzegania okreslonych zasad,
dotyczacych przede wszystkim bezpieczenstwa, kulturalnego zachowania si¢, podstawowych zasad
higieny, oraz do szanowania sprzgtu stanowigcego wyposazenie §wietlicy.

7. Za zniszczenie przedmiotow bedacych wyposazeniem §wietlicy odpowiedzialno$¢ materialng
ponosza rodzice/opiekunowie.

8. W swietlicy przez caly rok szkolny obowigzuje zmiana obuwia.

9. Dziecko przebywajace w S$wietlicy kazdorazowo zglasza potrzebe wyjscia ze S$wietlicy
wychowawcy (np. do toalety, biblioteki, itp.)

10. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w niej przedmioty wartosciowe np.
telefony komorkowe, MP3, PSP itd.

11. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do uzupeklienia karty zgloszenia oraz
niezwlocznej aktualizacji danych.

12. Dzieci z klas I-1IT ze $wietlicy odbieraja rodzice/opiekunowie prawni lub osoby przez nich
upowaznione pisemnym o$wiadczeniem. Osoba odbierajaca dziecko zobowigzana jest powiadomié
o tym wychowawce $wietlicy.

13. Uczniowie, ktorzy posiadaja pisemne pozwolenie rodzicow na samodzielne wyjscie ze §wietlicy
do domu, musza swoje wyjscie zgltosi¢ opiekunowi pelnigcemu dyzur.



14. O wszelkich zmianach dotyczacych trybu odbierania dziecka ze $wietlicy rodzice musza
powiadomi¢ wychowawcow $wietlicy na pismie, z datg i podpisem.

15. Nauczyciele - wychowawcy $wietlicy wspolpracuja z rodzicami, wychowawcami klas,
pedagogiem szkolnym, psychologiem i logopeda celem rozwigzywania napotkanych trudno$ci
wychowawczych.

16. Dobrowolna, miesi¢czna wptata na fundusz §wietlicy wynosi ...... S/ &

Uwagi 1 prosby:

Grzebowilk, dnia .......ooovvveieeeeeeee

(data, podpis rodzicow, opiekunow prawnych)



INFORMACJE O ODBIERANIU DZIECKA ZE SWIETLICY

WARIANT 1

*Wyrazam zgod¢ na samodzielny powrot mojego dziecka ...
............................................... z kl........ do domu, wyjscie ze §wietlicy szkolnej o
GOUZINIE....ccveiveeiecie e

(data, podpis rodzicow, opiekundéw prawnych)
WARIANT 2

*Oswiadczam, ze bede odbiera¢ dziecko osobiscie lub wylacznie przez nizej wymienione osoby na
podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem:

(data, podpis rodzicow, opiekundw prawnych)
WARIANT 3

*Wyrazam zgode i biore pelng odpowiedzialnos¢ za bezpieczny powrot dziecka pod opieka osoby
maloletniej( syna /COrKI)...........cccoooiiiiiiiiiiii

(na podstawie dokumentu tozsamosci ze zdjeciem) ze swietlicy szkolnej do domu.

Grzebowilk,dnia.........cccooeoiiiiiiiiiiie .
(data, podpis rodzicéw, opiekunéw prawnych)
Wyrazam zgode na umieszczanie wizerunku dziecka na stronie internetowej szkoty.

TAK/ NIE

*

W przypadku jakichkolwiek zmian w sposobie odbioru lub powrotu dziecka do domu informacje w formie
pisemnej nalezy przekazywac bezposrednio do wychowawcy $wietlicy
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PROCEDURY SZKOLNE

PS3
ZASADY KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

PRAWA | WARUNKI KORZYSTANIA

1. Z biblioteki moga korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele, pracownicy szkoty oraz rodzice.
Uczniowie stajg si¢ czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, pracownicy szkoty na
podstawie legitymacji stuzbowych, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub dowodu
osobistego.

2. Korzystanie z biblioteki jest bezptatne.

3. Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaj¢¢ dydaktycznych zgodnie z organizacja
roku szkolnego. Czas otwarcia biblioteki ustala Dyrektor opracowujac tygodniowy rozktad zajecé.

4. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia si¢ z regulaminem biblioteki i1 jego
przestrzegania oraz z godzinami udostepniania zbiordéw.

5. W bibliotece nalezy zachowywac si¢ cicho i kulturalnie.

6. Czytelnicy odpowiadajg materialnie za zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych ksigzek.

7. Z koncem roku szkolnego wszystkie zbiory wypozyczone z biblioteki powinny by¢ zwrocone.
W zwigzku z tym wuczniowie otrzymuja od nauczyciela bibliotekarza tzw. obiegowke,
zaswiadczajacg o rozliczeniu si¢ z biblioteka szkolng, ktorag przedstawiaja wychowawcy klasy.

8. Uczniom bioragcym systematyczny udzial w pracach biblioteki, mogg by¢ przyznawane nagrody na
koniec roku szkolnego.

9. Kazdy nauczyciel ma prawo zgtasza¢ propozycje wydatkdw na uzupetnienie zbioréw lub dokonywacé
zakupdéw niezbednych w doskonaleniu warsztatu pracy.

10. Czytelnicy opuszczajacy szkote (pracownicy, uczniowie) zobowiazani sa do przedstawienia
w sekretariacie szkoly zaswiadczenia potwierdzajacego zwrot materialbw wypozyczonych
z biblioteki.

WYPOZYCZANIE KSIAZEK I POSZANOWANIE ZBIOROW

1. Czytelnik moze wypozyczac ksigzki jedynie na swoje nazwisko.

2. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca. W uzasadnionych przypadkach
biblioteka moze ograniczy¢ lub zwigkszy¢ liczbg wypozyczen, skréci¢ lub przedhuzy¢ termin zwrotu
wypozyczonych materiatdéw. Dotyczy to zwlaszcza lektur szkolnych.

3. Korzystajacy z biblioteki zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone materiaty.

4. Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.

5. Czytelnik zobowigzany jest odkupi¢ zagubiong lub zniszczong ksigzke lub odda¢ inng - wskazang
przez bibliotekarza.

6. Z ksiggozbioru podrgcznego, czasopism 1 zbior6w multimedialnych mozna korzysta¢ tylko na
miejscu; dla wlasciwej realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych, w tym tworzenia warunkéw
do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z réznych Zrodel dopuszcza sig
korzystanie z w/w zbiorow w klasopracowniach na wniosek nauczyciela i po dokonaniu wpisow na
jego karcie czytelnika.

7. Nauczyciele mogg zwrdci¢ si¢ o wypozyczenia miedzybiblioteczne za posrednictwem biblioteki
pedagogiczne;j.
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8. Biblioteka szkolna dopuszcza w uzasadnionych wypadkach wypozyczenia przez czytelnikow
potrzebnych zbioréw na okres wakacji po dokonaniu wpisu na karcie czytelnika. Czytelnik jest
zobowigzany do oddania wypozyczone] pozycji niezwlocznie po rozpoczeciu zaje¢ dydaktycznych
w nowym roku szkolnym.

PROCEDURY WYPOZYCZANIA I UDOSTEPNIANIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW
I MATERIALOW EDUKACYJNYCH UCZNIOM
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W GRZEBOWILKU

1. Podreczniki do edukacji wczesnoszkolnej w klasach | — II1, zaje¢ edukacyjnych w klasach IV — VIII
I jezyka angielskiego oraz materialty edukacyjne sg wiasno$cig organu prowadzacego Publiczng
Szkote Podstawowg w Grzebowilku — Gminy Siennica.

2. Szkola nieodptatnie wypozycza uczniom podreczniki (materialty edukacyjne) majace postac
papierowa, ktore muszg by¢ zwrocone w ustalonym przez szkote terminie.

3. Szkota przekazuje uczniom materialty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu. Rodzice zobowigzani sg
do podpisania protokotu odbioru.

4. Szkota nie dysponuje dodatkowymi egzemplarzami podrecznikéw lub materialow ¢Ewiczeniowych
dla ucznia.

5. W przypadku zagubienia lub zniszczenia przez ucznia materialow ¢wiczeniowych rodzic
zobowigzany jest do zakupu takich materialéw na wlasny koszt.

6. W przypadku zniszczenia lub zagubienia podrgcznikéw (materiatow edukacyjnych) przez ucznia,
atakze zwrotu podrecznika bez dodatkowego wyposazenia, rodzice ucznia zobowigzani sg do
zwrotu kosztow zakupu podrecznikéw zgodnie z cennikiem Ministerstwa Edukacji Narodowej na
rachunek bankowy wskazany przez dyrektora szkoly. Dopuszcza si¢ samodzielne odkupienie
podrecznika przez rodzicow ze srodkdéw wiasnych.

7. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego, zobowigzany jest do
oddania do biblioteki szkolnej wszystkich wypozyczonych podrgcznikéw (materiatow
edukacyjnych).

8. Pierwsze czesci podrecznikow (materiatdéw edukacyjnych) beda wypozyczone uczniom kl. I-111 na
poczatku wrzesnia. Uczniowie przychodza do biblioteki szkolnej z wychowawca lub rodzicem
I wypozyczajg odpowiednio oznaczone podreczniki.

9. Podregczniki oraz materiaty ¢wiczeniowe dla uczniéow kl. IV-VIII wypozyczane sa na poczatku
wrzesnia. Uczen zobowigzany jest do zabezpieczenia materialdéw ¢wiczeniowych na drugie pétrocze.

10. O kolejnych wypozyczeniach i oddaniu uzytkowanych wczeéniej podrgcznikoéw decyduje nauczyciel.

11. Ostatecznym terminem oddania podrecznikow jest pigtek w przedostatnim tygodniu nauki w danym
roku szkolnym w dni pracy biblioteki. Ostatni tydzien jest czasem na catkowite rozliczenie sie¢
Z biblioteka szkolna.

12. Uczniowie zobowigzani sg przez caly okres uzytkowania podrecznikow do:

a. oblozenia podrgcznikdw, a w razie zniszczenia oktadki do zalozenia nowej;

b. podpisania podrgcznika w odpowiedniej tabeli- nauczycieli zobowiazuje si¢ o dopilnowanie
podpisania podrgcznikow;

c. dbania o podrgcznik tak, aby nie ulegt zalaniu, zniszczeniu lub podarciu, a takze zamianie
Z podrecznikiem drugiego ucznia lub zagubieniu;

d. pilnowania wszelkich materiatdow dodatkowych typu plyty CD, mapy i umieszczenia ich
kazdorazowo po uzytkowaniu w przeznaczonym do tego miejscu w podreczniku;

e. niedokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach; pod kontrolg nauczyciela
dopuszcza si¢ uzywania otdwka w celu zaznaczenia np. pracy domowe;.

13. Wraz z nadej$ciem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowaé podreczniki, tj. powycieraé
wszystkie wpisy otowka, podklei¢, oblozy¢ w nowa oktadke, jesli wczesniejsza ulegnie zniszczeniu,
a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolnej wszystkie wypozyczone podreczniki wraz z ich
dodatkowym wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze itp.).

14.Rodzice lub prawni opiekunowie podpisuja oswiadczenie, ktére jest zobowigzaniem do
przestrzegania niniejszych procedur.
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Podstawa prawna: Ustawa z dn. 27 pazdziernika 2017r. o finansowaniu zadan o$§wiatowych art. 64 ust.1
(Dz.U. z 2017r. poz. 2203)
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